Nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok a konyvtarban

A dokumentum szamos szakteriilet jellemz6 fogalma: pl. a muzeoldgidé, a kulturdlis antropol6giaé, a
szemiotikdé. A konyvtarakban kitiintetett szerepliek. A konyvtéri gyakorlatban fontos a dok.-ok rendsze-
rezése, mert kiilonbozo jelle gzetessé geiknél fogva mas-mas kezelést igényelnek.

A dokumentum (a latin docere (=tanitani) igébdl szarmazik, melynek fonévi alakja taniisitdst, bizonyi-
tast jelent.); fogalma: egy ondllo szellemi termék, egy fiiggetlen informdcidegység, melynek célja az
informdcio kozlése, a tudds dtaddsa. Az 1d6k sordn sokat valtozott. Régebben emberi ismeretek tirgyi jel-
legli foglalataként is értelmezték. Ma ez elavult, mert a sz.gépes hdlézaton kozzétett dok.-ra nem igaz.

Tobb szempont alapjan kategorizdlhatok

1. az eldallitas technologidja

* nyomtatott (statikus forma, kézzelfoghat6)

+ elektronikus uton eldallitott (Osszetett struktura is lehet, heterogén fajlokbdl nem a szerz6 szdndéka,
hanem a felhaszndlé igénye a meghatdrozd)(adatok v. programok; lokdlis v. tdvoli (online) hozzéafé-
réssel)

2. tartalom szerint

¢+ elsédleges (primer) (4j eredményeket els6ként, pl.:kutatdsi-fejlesztési jelentések, szabadalmi leira-
sok, disszertaciok)

+ masodlagos (szekunder) (konyvek, fi-cikkek tobbsége, lexikonok, tk-ek, forditdsok)

¢ harmadlagos inf6-tartalmu (eldzdeket elemzd, értékeld, osszefoglald szemlék, tanulminyok, de:
konyvtari értelemben a masodlagos és harmadlagos az eggyel f616ttird] tdjékoztat: bibliografidk)

3. formai szempontbdl az infé-érzékelés alapjan (gyakran egyiittesen is)

¢+ vizudlis (lathatd) (irdsos, képi, plasztikai)

¢ auditiv (hallhat6)

+ taktilis (tapinthato); Braille-iras
4. egyéb

*+ megjelenési gyakorisag

— egyszeri alkalommmal (befejezett, lezart anyag)
— folytatddoan (megjelenésiik nem hatdrozott idore tervezett: iddszaki kiadvanyok v. sorozatok)
¢+ hordozé (papir, film, magneses, optikai)

¢+ publicitas (kozzététel)

— publikalt (50-nél tobb példany)
— nem publikdlt: egy v. néhany pld. — kereskedelmi forgalomba nem keriil)
¢ stb.

A Kkonyvtari gyijtemény kialakitasa soran fontos dokumentumtipusok

1.Sz6veges dokumentumok

a) Konyvek (80-as évektdl nemzetkozi azonositészam: ISBN)

Formai kotottségek: legyen cimoldala, kolofonja. A tartalmazandé adatokat — szerzo(k), kozremiiko-
do(k) /szerk., illusztrdtor, dsszedllito, fordito/ teljes neve, focim,alcim, pdrhuzamos cim, egyéb cimadat,
kiadds szama, mindsége, kiado(k) neve, megjelenés helye(i), ideje — szabvanyban frjak eld. (nem mindig
tartjdk be!) A szabadpolcos konyvtarakban tartalmi csoportokba soroljak a konyveket. Pl.: szak- és szépi-
rodalmi miivek; gyerekeknek ill. felndtteknek sz6l6 olvasmanyok.

¢+ A téma tdrgyaldsi modszere alpjan:

— monografikus: egy téméat dolgoz fel; A fiatal Dedak F./Molnar Andrés ; Babits Mihély életmiive

- Osszefoglalo-szintetizdld: egy szakteriilet ismeretanyagit rendszerezve tarja fel, /kézikonyvek/;
A csalad orvosa; Magyar kédex

— tanulmanykotetek: tobb kisebb terjedelmii 6ndllé mii; Tiikor és minta/Pomogéts B.; 1848-49.; °56 Zaldban



¢ Tdjékoztato segédkonyvek (mindegyik lehet dltaldnos vagy szak):
- enciklopédidk: szisztematikus rendezettség, tudomdnyos igényesség, tovabbi irodalom; Az emberi-
ség krénikdja; A magyar irodalom torténete 1-6. /,,spendt”/
- lexikonok: betiirendbe sorolva kozli a cimszavak mayardzatat; Britannica Hungarica; Révai nagy 1.;
Néprajzi 1.; Uj magyar irodalmi 1.
— szoétarak: értelmez0d, forditdsra szolgéld, stb.; Magyar értelmezd kézisz6tar; Angol-magyar nagyszotdr
— bibliografidk: kiil. dok.-okrél tdjékoztatnak, azok adatainak leirdsdval; Verselemzések bibliografidja;
Bevezetés a magyar torténelem forrdsaiba és irodalmaba/ Kosary D.
— biografiak: életrajzi adatokat tart.; Magyar tudéslexikon; Ki kicsoda Zala megyében?
Tankonyvek: iskolai rendszernek megfelelden korcsoportonként, didaktikusan, tantargyanként. Kiv.: fel-
sOoktatdsi jegy zet, mely inkdbb adott szakter. tud. igényli kézikonyve.
Ismeretterjeszto miivek: laikus nagykozonsé ghez kozérthetd formaban szélnak; A csillagok élete

Adattdrak: tényszeri adatok rendezett gylijteményel. /statisztikai adatt., név-és cimtarak, kronol6gidk/;
Zala megye statisztikai évkonyve; Vilagtorténet évszamokban

b)Id6szaki kiadvanyok és sorozatok (periodikumok), 1600-as évektol kezdodoen 1éteznek, azonositdsza-
muk az ISSN. Fontosabb fajtai:

— hirlap: cél: aktualitas, gyorsasig; Zala Megyei Hirlap; Nemzeti Sport

— folydirat: szakter. Gjabb eredményeit kozlik, meghat. id6k6zonként; Histéria Elet és Tudomény

— évkonyv: intézmények, testiiletek kiadvdnyai; ZMG évkonyve; Csillagdszati évkonyv

— sorozat ; SH-atlasz; Szemtani

¢)Egyéb szoveges dok.-ok
kutatdsi és fejlesztési jelentések, disszerticiok. szabadalmi leirasok, szabvényositasi kiadvanyok

2.Kép-, hang- és egyéb dok.-ok

¢+ Térképek

+ Kottak

¢+ Hangdokumentumok (kiil. médszerekkel rogzitve: mech., elektromagneseses, 1ézer)

+ Videodk (konyvtarakban valtozatos inf6-értékkel birnak)

¢+ Mikroformatumu dok-ok (erds kicsinyitéssel papirra v. filmre rogzitve, eldszor hdborus itizenetkiil-
désre, késObb dok-ok archivaldsara, koltségmegtakaritds céljabol haszndlj/tdk) A szamitogépet és a mik-
rofilmezést kapcsolja 6ssze a CIM (Computer Input Microfilm)-technika, mely sordn a papiron levd
szoveget optikai karakterfelismerd rendszerrel beolvassak, majd digitalizaljak, aztdn tovabbitjak.

3.Hipertext és multimédia

Kiilonbozo6 tipusi médiumok egyiittes eldforduldsa. Nemlinearis informacidlancolds kovetkeztében az
olvasé dont a sorrendrdl. Grafstruktira: csomdpontokban az informéaciok, az élek pedig a kapcsolatokat je-
lentik. Ugrépontok - tavoli lehetdségek.

Multimédia: képek, hangok, szovegek egyiittese de sz.gép kell, mely biztositja az interaktivitast.



