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Az informatikai eszközök használata 

Táblázatok a 9. osztályos informatika-tankönyvhöz 

Nemzeti Tankönyvkiadó, 2005 (Rsz.:16172) 

 
Billentyűparancsok 
 

Műveletcsoport Billentyűkód Művelet 

 

Tab 
Az aktív ablak gyermekablakai között a fókuszt 
ciklikusan cseréli A billentyűfókusz áthelyezése 

Alt+Tab 
Új ablak aktívvá tétele + fókusz + visszatöltés a 
Tálcáról+a nyitott ablakok sorrendjének átrendezése 

Váltás az ablakok között Alt+Esc 
Új aktív ablak + fókusz adott sorrendben a nyitott 
ablakokon 

Szóköz 
A kiválasztás indítása a fókuszt tartalmazó ablakban 
A kiválasztott legördülő menü megjelenítése 

Nyílbillentyű 
Az előző kiválasztás törlése, áthelyezése 
Mozgás a menüsorban, a menüablak megjelenítése 

Shift+Nyíl Több objektum összefüggő kijelölése 
Ctrl+Nyíl Több elem egymástól független kijelölése 

Kijelölés, kiválasztás 

Alt vagy F10 A menüsor kiválasztása 

Enter 
A kijelölt objektum megnyitása 
A kijelölt parancs végrehajtása 

Esc 
Az előugró ablakok lezárása 
A művelet törlése 

Alt+Enter A Tulajdonságablak megnyitása 
Alt+Szóköz Az Ablak menü megnyitása 

Alt+F4 Az aktív ablak bezárása gyermekablakaival együtt 
Ctrl+Esc A start menü megnyitása 

Megnyitás és bezárás 

Shift+F10 A helyi menü megnyitása 
Ctrl+C A kijelölt objektumok másolása a vágólapra 
Ctrl+X A kijelölt objektumok kivágása a vágólapra Vágólap 
Ctrl+V A vágólap tartalmának beillesztése a kurzor helyére 

F1 Súgó 
F2 Átnevezés 
F3 Keresés 
F4 Katalógusablakokban: a címsáv listázása 

Funkcióbillentyűk 

F5 Az ablak frissítése 
 Shift A CD „autorun”-jának letiltása 
 Ctrl+Alt+Del A feladatkezelő indítása 
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Egérműveletek 
 

Művelet Hely Elsődleges gomb Másodlagos gomb 

 

Ikon 
A korábbi kijelölés megszüntetése és  
a forrrópont alatti új ikon kijelölése 
(A katalógusok megnyitása) 

Helyi menü 

Kliensterület 
 

 A programtól függ A programtól függ 
(Helyi menü) 

Rendszerterület 
A legördülő menü megjelenítése 
Az eszköztárak parancsainak 
végrehajtása 

Helyi menü 

Kiválasztott 
objektum 

A korábbi kijelölés törlése + új kijelölés  
(Az ikon neve felett: az átnevezés 
indítása) 

Helyi menü 

Klikk 

Vezérlőelem A vezérlő parancs végrehajtása A programtól függ 
(Helyi menü) 

Ikon Az objektum megnyitása Ugyanaz, mint egy klikkre 
Kliensterület A programtól függ A programtól függ 

Rendszerterület Címsor: Az ablak átméretezése 
A teljes menü megnyitása 

Ugyanaz, mint a klikkre 

Kiválasztás Ugyanaz, mint kiválasztás nélkül Ugyanaz, mint a klikkre 
Dupla 
klikk 

Vezérlőablak 
A vezérlőparancs végrehajtása +  
a fókuszban lévő parancs (ablak) végre-
hajtása 

Ugyanaz, mint a klikkre 

Ikon Adathordozón belülre: áthelyezés,  
Adathordozón kívülre: másolás 

Adathordozón belülre: 
áthelyezés 
Az adathordozón kívülre: 
másolás 
A katalóguson belülre: másod-
példány létrehozása 

Kliensterület A programtól függ A programtól függ 

Rendszerterület 
A címsorra: az ablak áthelyezése 
Az ablakkeretre: az ablak átméretezése 
Menü- és eszközsor: áthelyezés 

Nincs értelmezve (Helyi menü) 

Kiválasztás A kiválasztás a művelet  
indításához kell 

A kiválasztás a művelet 
indításához kell 

Von-
szolás 

Vezérlőablak A vezérlőelemtől függ (pl. gördítősávok) Nincs értelmezve (Helyi menü) 
 
A HTML linkjeire és az URL-ekre a „mutató kéz” kurzorral az egyszeres klikkre is létrejöhet a 

kapcsolat.  
A Ctrl és a Shift billentyűk módosítják az egérműveleteket: 
 - A klikkre és a dupla klikkre kérhetjük a kijelölés és a megnyitás kiterjesztését: a Shift-tel 

összefüggő, a Ctrl-lal egymástól független területekre, de csak az elsődleges gombra hatásosak.  
 - A vonszolásra a Shift mindig áthelyezést, a Ctrl pedig másolást kényszerít, és ez mindkét 

egérgombra működik (kivétel: a másodlagos gomb „másodpéldány létrehozása” funkciója). 


