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vanként, betinként). Itt rendelhetiink hangot is az [ 5 -.. 1@ A wied v |-
animécidhoz. A panelen megjelend tulajdonsagok |, mzascic T

valtozhatnak a kivalasztott objektum fiiggvényében.
Az ldézitési adatok megjelenitésének bekapcsolasa-

N3 Canpet 22
val egy vazlatos id6diagram mutatja az egyes objek-

i isoport L2[
tumok megjelenésének iddpontjat. Az inditast jelzé [ cwas =
haromszogeket az egérrel mozgathatjuk. A lista Frap— I
alatt masodperceket jelzé gorgetSsavot latunk. KT |

Szoveget tartalmazo6 hely6rzdk esetén minden || & cpuiis  sditas 2ume
egyes bekezdésre kiilon megadhatjuk a hatast.
A bekezdések listajat a listaelem alatt lathat6 dupla | [z
nyilra val6 kattintassal jelenitjiik meg vagy rejtjik el. = = s o ok

Hangobjektum kijeldlése esetén a Hatds hozzd- megjelenitése
addsa menii kiegésziil a hangmiveletek besztrasa-
val, az Effektus bedllitdsaindl pedig szamos tovabbi
tulajdonségot adhatunk meg. i ¥ Cim 1: Az frrepiidedp s...

A beéillitoltt arTiméCi(')kat az Anim.ticio’s sémdk vagy | ;.q &5 Setven 2: Ele feddleet ..
az Egyéni animdcié munkaablak Lejdtszds gombijara is |
kattintva probaljuk ki. Az animaciét a Diarendezéné- ||* [:'{
zetben, illetve a Didk panellapon a dia vagy a sorsza-
ma alatt megjelené ikon jelzi. Ha rakattintunk az
ikonra, akkor az alkalmazas lejatssza a beéllitott ani-

Eattintassal & barbabom khnnfhml
58. abra A bekezdések listajanak megjele-

nitése
macidkat.
Az animdciokra és &tttinésekre vonatkozé to-
vabbi lehetdségek megismeréséhez olvassuk el a Sii- || F Cin 1: Az trrepdisgdps...

g6ban a Bemutatdk készitése cim fejezetbdl a Szovegek (B el Fedet
és dokumentumok animidldsa, illetve az Iddzitések és dt- W BE IR
tiinések bedllitdsa részeket. 28 Fr Haess fedéleet

A bemutato vetitése 30 A Rakla
A bemutaté vetitését a Diavetités nézetvalasztd | B M Komvha
gombjaval inditjuk. A Diavetités menii Diavetités pa- | 5-0 . Haldhelissg
rancsaval adjuk meg a vetitési beallitasokat, koztuk ||[% |

a bemutato tipusat (bemutatas él¢széban, iranyi- I.:&‘

tott bemutaté korlatozott eszkoztarral és menii- Kabtintdssal a Lart dom elrepdse |
sorral, 6nmuikodd kirakati bemutaté a teljes kép- 59. abra: A bekezdések listajanak elrejtése
ernyon),

a vetitésre keriil§ kockakat, az egyéni diasort,

a tovabbitas moédjat (kézi vagy iddzitett),

a tinta szinét
és néhany tovabbi beallitast.

Az egérkurzor mozgatasakor a dia bal alsé sarkaban megjelenik a helyi menii ikonja.

A helyi meniit jobb egérkattintassal is el6hivhatjuk. A helyi meniiben megnyithatjuk a
didhoz tartoz6 Eldadoi jegyzeteket, és modosithatjuk az egérmutaté beallitasait, illetve a
tinta szinét. A didra rajzolt vonalak lapozéskor is elttinnek.

o
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A bemutatoé nyomtatasa

A bemutat6 didit ritkdbban, a jegyzeteket és emlékeztetSket gyakran kinyomtatjuk.
Az egyes didk nyomtatdsara féleg akkor keriil sor, ha irdsvetitd foliat készitiink.

A kinyomtatott oldalakra keriil§ él6fejet és élGlabat a Nézet menii Eldfej és élolib pa-
rancsaval allitjuk be. Valasszuk a Dia vagy a Jegyzetek és emlékeztetdk panelt. A lapon meg-
jelenithetjiik a datumot és az idét, sziitkség szerint automatikus frissitéssel vagy altalunk
megadott fix értékkel. A dia sorszamanak megjelenitését a Kocka szdma jelolonégyzettel
kapcsoljuk be.

A nyomtatott forma tulajdonsagait a F4jl menii Oldalbedllitds parancsaval adjuk meg.
Az Oldalméret legordiil6 mentijében taldljuk a Diavetités a képernydre, a 35 mm-es dia, az
[rdsvetitd és a Szalag (irasvetit§ foliatekercs) formatumot. A lista tobbi eleme kiilonbozd
lapméreteknek felel meg. Egyéni lapméretet is beallithatunk. Itt médosithatjuk a lap ta-
jolasat és a didk sorszamozasanak kezdgértékét is.

A nyomtatast a Fijl meniit Nyomtatds parancsa-
val inditjuk. Elétte célszerd megtekinteni a Nyomta-
tdsi képet. A Nyomtatds ablakban a szokasos beallitasi
lehetéségeken tal a kdvetkezS elemeket talaljuk:

Nyomtatasi tartomany: a nyomtatdsra keriilé
diakockék sorszamat adjuk meg. Egyéni diasort
is kinyomtathatunk.

Mit nyomtat: a diak (Kockik), emlékeztetdk, jegy-
zetoldalak és a vazlat nézet kozott valaszthatunk.
EmlékeztetSk esetén megadhatjuk az egy oldalra
keriil§ didk szamat. Ha harom diat valasztunk,
akkor az egyes didk mellett a jegyzetelést segit6
vonalazas keriil a lapra.

Sziikség esetén kapcsoljuk be a Nyomtatds fdjlba
jelolénégyzetet. A fajlt olyan szdmitégépen is ki-
nyomtathatjuk, melyre nem telepitették a bemu-

60. abra: Kinyomtatott emlékeztetd, vona-

tatokészitd alkalmazast. lazdssal a diak mellett
A feladatok az alabbi internet-cimen taldlhatok meg: www.ntk.hu. E

BEMUTATOK TERVEZESE

A bemutato vazlata

A bemutatot célszerd elGszor a Viizlat ablakban elkésziteni. A vazlat az egyes didk ci-
mét és a rajtuk megjelend felsorolasokat tartalmazza.

A vazlatpontok kialakitdsdhoz a Tagolds eszkoztarat hasznéljuk, amit a Nézet menii
Eszkoztirak parancsaval kapcsolunk be. Az Eldléptetés és Lefokozds gombokkal a vazlatpon-
tok szintjeinek besorolasat, a Feljebb és Lejjebb gombokkal pedig a sorrendet médosithat-
juk. Az Osszefoglalé dia gombbal a vézlatban kijelslt didk cimeit felsorolé diat készithe-
tink. Az Osszefoglalé dia segitségével egy-egy nagyobb témakor targyaldsa elGtt
attekintést nydjthatunk a mondandénkrdl.

o
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A Viizlat ablakban a diacimek elétt lathat6 iko- [="=
nok mozgatasaval a didk sorrendjét is megvaltoztat- |-==r—=

a ks il

hatjuk. A szoveg egyes részeinek kijelolését a Siigd e :
ismerteti. ] B

A bemutato vazlatat esetenként egy szovegszer-
kesztével konnyebben elkészithetjiik. Az egyes

[+ + 2% -+ oy

szintek megjeloléséhez alkalmazzunk Cimsor stilu- Pt pioid
. . . 6l. abra: A Vizlat ablak a Tagolds eszkoz-
sokat. A bemutat6t a vazlat dokumentum megnyi- o°

tdsaval hozzuk létre. A Megnyitds ablakban valasz-
szuk a Minden vdzlat (vagy Minden fdjl) fajltipust.
A vézlatot RTF formatumban el is menthetjiik.

A formatum kialakitasa

Hangoljuk 6ssze az egyes didk és a teljes diaso-
rozat Osszhatasat. Az esztétikus Osszedllitast segiti
az alkalmazas stilusellenérzéje, amit az Eszkdzok
menil Bedllitdsok parancsaval kapcsolhatunk be.
Mtkodéséhez sziikség van az Office Segéd megjele-
nitésére. A hibés stilus mellett felbukkano villany- " Figyelmeztets iizenet hibas stilus
kortére kattintva figyelmeztetd tizenetet kapunk.  esetén

Ui LS

Szoveg

A nyomtatott dokumentumokkal ellentétben talp nélkiili (sans serif) bettitipust alkal-
mazzunk (példaul Arial). Kifejezetten képernySs megjelenitéshez késziiltek a Georgia,
Verdana és Tahoma betfitipusok.

Ne alakitsunk ki keskeny szovegdobozokat, mert a széveg talzott tordelése nagymér-
tékben rontja az olvashatdsagot. Egy-egy didra csak kevés szoveget irjunk, legfeljebb 4-5
véazlatponttal. A tapasztalatok szerint a dia teriiletének negyedrészét célszerd a szoveg el-
helyezésére felhasznlni. A betdiméret fiigg a vetités koriilményeitdl. Altalaban legaldbb
20 pontos bettiket alkalmazzunk.

Ha egy diasorozat tobb részletben keriil bemutatasra, akkor készitsiink tartalomjegy-
zék-diat. A tartalomjegyzék feliratainal alkalmazzunk hivatkozasokat, melyekkel az
egyes témak kezdd diaira léphetiink.

Kiemelések és szinek

Kiemelést csak mddjaval és a kornyezethez illeszkedSen alkalmazzunk. Tdlzott hasz-
nalata lerontja a hatasat. Csak nagyon fontos iizeneteket emeljiink ki villogéssal vagy
erételjes szinkontraszttal. A kiemelés legjobb eszkoze a szinsémaéba illeszkedd szin alkal-
mazasa. Az azonos szerepet betolt§ elemek azonos szintiek legyenek. A nézét nem csak
informacidval, hanem szinekkel is ttlterhelhetjiik.

A nagyobb figyelmet igényld részeknél feltétleniil semleges szineket alkalmazzunk.
A kitéréknél, érdekességek emlitésénél hasznalhatunk harsanyabb szineket is.

Néhény szin egymas melletti hasznalatat célszerd elkeriilni. Erésen farasztjak a sze-
met példaul a sotétkék vagy sotétzold hattéren elhelyezett piros betiik. A tapasztalatok
szerint a kovetkezd oldal 1évé tablazatban sszefoglalt parositasokat javasoljuk.

Egyedi hatterek esetén természetesen ezektdl eltér szineket is alkalmazhatunk.

o
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A kiemelésekkel és szinekkel kap- |"Hager Beti Minta
csolatos tovabbi tanacsok: fh’ = feleld varosits
A kivetitett didkon célszerd sotét hat- <o ekete megtelelo parositas
teret és vildgos bettiket haszndlni, fehér voros megfelel6 parositis
mig az irdsvetitd folian vilagos (atlat-  feneér z6ld megfelel§ parositis
sz6) hatteret és sotét szind (fekete) .
g fehér narancs
bettiket.
A bettik kontrasztosan jelenjenek fekete narancs megfeleld parositas
meg a hattéren! fekete sarga megfelelG parositas
Ne a/lkal/ma"zzunk egy dian 2-3 ki- fekete —— _
emelésnél tobbet!
Ne hasznaljunk a széveg kiemelésére fekete vildgoskék BNESEEEEINTIEH
alahazast, mert ezzel az altalanosan  fekete lila megfeleld parositas
eltel"]edt szokas szerint hivatkozaso-  sicheak fehér
kat jeloliink. ek
. . sotétké sarga
Grafikus elemek, az objektumok &
elrendezése sotétkék vildgoskék PENESEEGEEREIEE

A bemutatét rajzok és fotok beil- — sotétkék  okkersarga
lesztésével tehetjiik szemléletessé. Az  yuros el megfeleld parositas
abrak nem csak a mondanivalé megér-
tését segitik, a hallgatok figyelmének fenntartasat is szolgaljak. Egyéb illusztracié hidnya-
ban célszerd valamilyen grafikus diszitGelemet alkalmazni a didkon.

A kép azonban - a kiemelésekhez hasonléan — nem csak figyelemfelkelt§ hatast le-
het. A tdlsagosan mozgalmas megjelenités megneheziti a hallgatésag koncentralasat.
A képek ne tartalmazzanak tal sok magyarazatot sem. Az egyszerd, vonalas dbrak érthe-
ték meg a legkénnyebben.

Az elemek elrendezésénél vegyiik figyelembe, hogy a jobbra felfelé mutaté irdny az
emelkedd, mig a jobbra lefelé tarté sorrend a lejts érzetét kelti. Az emelkedShoz eréfeszi-
tés, a lejt6hoz viszont a konynyed mozgas érzete kapcsolédik.

Hosszabb el6adas esetén hasznaljunk kiilonbo-
z6 hattereket az egyes részek jelzésére. A hattér
megvaltozasa felhivja a hallgatésag figyelmét a té-
mavaltasra. A hattérszin ne legyen talsdgosan erd-
teljes, mert elvonja a nézdék figyelmét a tartalomrol.

63. bra: Emelkedd és lejtd: erdfeszités és /> halvany pasztellszinek kellemes benyomast kelte-
konnyed mozgés nek. A témanként eltér6 hattér mellett lehetSség
szerint id6vonallal t4jékoztassuk a hallgatésagot ar-
r6l, hogy hol tartunk az el6adasban. A nézéket meg-
nyugtatja, ha érzékelik, hogy mennyi van még hat-
ra a bemutatébol.

Az objektumok szegélye jol elkiiloniti egymas-
tol a dia elemeit. Egy dian beliil azonban ne alkal-
mazzunk egymastol eltérd szegélyeket. Az azonos
64. abra: Id6vonal az Eldadds-tervezs va-  SZ€repet betoltd objektumok egyforma keretet kap-
razslénal janak.

i s s+ (]
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Animdcidk, dttiinés

A diaelemek animaci6jat egységesen tervezziik meg az egész bemutatéra. A hasonld
funkci6ji objektumok egyforma animéciéval jelenjenek meg. A szovegek szavanként
vagy kiillonosen bettinként torténd betsztatasa nagyon kifarasztja a nézéket.

Az olvasasban altalaban a balrdl jobbra és feliilrdl lefelé iranyt kovetjitk. Ezért az ani-
maciokat agy tervezzitk meg, hogy az 1j objektumok jobbrol vagy alulrél érkezzenek. Az
ellenkezé irdnyt mozgatas kiemelésként hat.

Az animalés a lényeges részek hangsulyozasat, ne pedig a hallgatésag figyelmének
elterelését szolgélja. Az oda nem ill6 animaciék alkalmazasaval nevetségessé is valha-
tunk.

A diavaltasnal alkalmazott atttinésekkel mar joval szabadabban banjunk. Az attinés
a valtas rovid holtideje alatt felfrissiti a nézdket. A didnként eltérd attiinések alkalmaza-
sa hangulatossa, izgalmassa teszi a bemutatot.

A diasorozat bemutatasa

A bemutatok formajanak kialakitasa mellett gondosan tervezziik meg a latvany és a
kisérgszoveg Osszhangjat. Nagymértékben lerontja a megértést a hang- és képinforma-
ciok ellentétes hatésa.

Forditsunk gondot a sajat felkésziilésiinkre. Az el6adés ne csak a didk szovegének a
felolvasasabdl alljon. A bemutatas elStt probaljuk el a vetitést és az 9sszekotdszoveget.
Igy az el6adas idGtartamat is megbecsiilhetjiik. A tapasztalatok szerint egy didra 1-4 per-
cet szanhatunk.

A bemutato6 0sszedllitasahoz hozzatartozik a magunk szaméara késziild jegyzetek és a
hallgatésagnak késziil6 emlékeztet6k megirdsa. Ne halasszuk el ezeket a tevékenysége-
ket. Ahogy miulik az id§, egyre kevésbé emléksziink az egyes didkhoz fliz6dé6 gondolata-
inkra. Ahogy kozeledik az el6adés idSpontja, egyre kevesebb idénk marad kinyomtatni,
sokszorositani az emlékeztetdket.

A feladatok az alabbi internet-cimen talalhat6k meg: www.ntk.hu. E



